
Jens-Peter Riedl Sven Müller Michael Wüstendörfer



Beginn: 9:00 Uhr 

- Begrüßung und allgemeine Hinweise zur Tagung 

- Digitale Prozesse mit Tau-Office PLUS - Hr. Wüstendörfer

- BtOG Plattform – Registrierungsprozess - Hr. Müller

>>   P A U S E   <<

- Neuerungen in Tau-Office 2023- Hr. Riedl - Hr. Riedl

- Anwenderforum – Ihre Fragen stehen im Mittelpunkt

gegen 12:00 Uhr – Ende der Veranstaltung



• Die „interne“ Postbox in Tau-Office PLUS

• Darstellung und Nutzen

• Mit digitalen Eingangskörbchen 

auf der „Tagesansicht“



• Die „interne“ Postbox in Tau-Office PLUS

• Funktionsweise anhand von Anwendungsbeispielen

• Zuordnung von gescannten Dokumente an Klienten und Betreuer 

• Zuordnung von Dokumenten direkt zu den „Aufgaben BtOG“ beim BtOG

• Zuordnung von E-Mails (mit Anhängen) zum Klienten - auch vom beBPo (= besonderes Behördenpostfach)



• Mailfunktionen mit Tau-Office PLUS

• Mail an Tau-Office – Funktionsweise und Möglichkeiten

• Unterscheidung zur Speicherung von E-Mails über die Postbox

• Jeder Anhang wird einzeln gespeichert, der Text der Mail steht in der Bemerkung

• Es wird die „MSG-Datei“ gespeichert, also die E-Mail an sich, die Anhänge sind dort „integriert“

• Mail aus Tau-Office – mit Anhängen bei Einsatz von Outlook

• Sonderfall:  beBPo Versand – mit Safe-Adresse direkt aus Tau-Office





30 min



- BtOG – Freischaltung der Registerkarten im Bereich Betreuer

- Wiedervorlage BtOG auf der Tagesansicht

- Anpassung von Begrifflichkeiten (zB Aufgabenbereiche)

- Keine Anpassung von Daten zB statt §1906 jetzt §1831 (freiheitentziehende Maßnahmen)

- Achtung: Bitte hinterlegen Sie einen neuen Aufgabenbereich „§1831 …“ und deaktivieren Sie dafür „ §1906 …“

- Vorgänge mit Icons von Betreuten Personen, Betreuern, Adressen

- Zuordnung von Vorgängen (Mails) direkt in die e-Akte der Betreuer

- Zeitversetzte Übertragung von Dokumenten an das DMS

- Neuerung für IT und fachlichen Admin: Tau-Admin

- Ausblick: Berechnung und Darstellung der geführten Betreuungen (ggf. plus Platzhalter
Fristen bei den BtOG Aufgaben lassen sich individuell einstellen



Sie fragen –

Wir antworten!



Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit!

Bleiben Sie gesund. 

Jens-Peter Riedl Michael WüstendörferSven Müller


