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Tau-Office — Abrechnung der Betreuungen

Wie werden die Betreuungen abgerechnet?

Mit ,Abrechnung von Leistungen” werden die Betreuungen abgerechnet.

Datei Start Controlling Optionen Extras Abrechnung Fenster
= r||_‘|'F|‘.var:hr1ur1g:-:1.r|:3-rIE|gvan ’_D
i+ r||_‘|' Artikelverwaltung )
Abrechnung Abrechnungsibersicht
von Leistungen

Erstellen

LJAbrechnen als”: Es kdnnen unterschiedliche
Rechnungsarten gewahlt werden. Fur den

= Abrechnung von Leistungen

BetreuungsManager ist nur Abrechnung erstellen
JVergitungsantrag” relevant.

*

Abrechnen als: |Vergi]tung5antrag (1€~

~Halbautomatisch”: Es besteht die Maglichkeit

die abzurechnenden Betreuten vor dem Erstellen © Halbautomatisch

zu prifen.
P O Automatisch

LAutomatisch”: Die Rechnungen werden sofort

Néchster Lauf: | 21.10.2021
erstellt.

Rechnungsdatum: | 21.10.2021
.Nachster Lauf”: Es wird das Datum Abbrechen Weiter

eingegeben, zu dem die abrechenbaren

Personen ermittelt werden sollen.

«Rechnungsdatum”: Dieses Datum erscheint auf der Rechnung.
Mit ,Weiter"” werden die Betreuten zu einer Prifung angezeigt.
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Tau-Office — Abrechnung der Betreuungen

Wenn ,Halbautomatisch” gewahit wurde:

5] Abrechnung ven Leistungen ®
Vor-Kalkulation
Betreute Person: Amsel, Paul Aktenzeichen: 78 XII 587878
Fakturaart: Vergiitungsantrag
| Pos. Leistung Anzahl Einheit MwSt Preis Gesamtpreis
3 m*25.06.2020 - 24.09.2020 mittellos, andere Wohnform, Stufe C5 90/ 3 0 % 171,00 € 513,00 €
20,2/*25.09.2020 - 24.12.2020 mittellos, andere Wohnform, Stufe C5 90/ 3 0 %! 171,00 € 513,00 €
20,2/*25.12.2020 - 24.03.2021 mittellos, andere Wohnform, Stufe C5 90/ 3 0 % 171,00 € 513,00 €
20,2/*25.03.2021 - 24.06.2021 mittellos, andere Wohnform, Stufe C5 90/ 3 0 %! 171,00 € 513,00 €
zzgl. MwSt 0,00 €
Rechnungsbetrag 2.052,00 €
< 2von 49 > Export nach Excel | Abbrechen VEgrIEEieg
erstellen

Mit den Pfeilen unten links kdnnen Sie zwischen den Betreuten bzw. den Rechnungen
wechseln. Fiir eine bessere Ubersicht empfiehlt es sich, die Rechnungen mit ,Export nach
Excel” zu exportieren.

Name Leistung Anzahl Einheit Preis Gesamtpreis
Amsel, Paul *25.03.2021 - 24.06.2021 mittellos, andere Wohnform, Stufe C5 90,90 3 171,00 € 513,00 €
Amsel, Paul *25.06.2020 - 24.09.2020 mittellos, andere Wohnform, Stufe C5 90,/90 3 171,00 € 513,00€
Amsel, Paul *25.09.2020 - 24.12.2020 mittellos, andere Wohnform, Stufe C5 90/90 3 171,00 € 513,00 €
Amsel, Paul *25.12.2020 - 24.03.2021 mittellos, andere Wohnform, Stufe C5 90,90 3 171,00 € 513,00€
Fischer, Nils *16.03.2021 - 15.06.2021 vermdgend, stationér, Stufe C4 90,90 3 149,00 € 447,00 €
Fischer, Nils *16.06.2021 - 15.09.2021 vermigend, stationdr, Stufe C5 90,90 3 127,00 € 381,00 €
Hausmann, Manfred  *02.02.2021 - 01.05.2021 verm&gend, stationér, Stufe C4 90/90 3 149,00 € 447,00 €
Hausmann, Manfred  *02.05.2021 - 01.08.2021 vermégend, stationér, Stufe C4 90/90 3 149,00 € 447,00 €
Hausmann, Manfred 02.02.2021 gesonderte Pauschale 3 30,00 € 90,00 €
Hausmann, Manfred 02.05.2021 gesonderte Pauschale 3 30,00 € 90,00 €
Kaiser, Oliver *13.02.2021 - 12.05.2021 mittellos, stationér, Stufe C5 90/90 3 102,00 € 306,00 €
Kaiser, Oliver *13.05.2021 - 12.08.2021 mittellos, stationdr, Stufe C5 90/90 3 102,00 € 306,00 €
Miller, Manuell *15.01.2021 - 14.04.2021 mittellos, andere Wohnform, Stufe C5 90/90 3 171,00 € 513,00 €
Miller, Manuell *15.04.2021 - 14.07.2021 mittellos, andere Wohnform, Stufe C5 90/90 3 171,00 € 513,00 €
Miller, Manuell *15.07.2021 - 14.10.2021 mittellos, andere Wohnform, Stufe C5 90,90 3 171,00 € 513,00 €
Schmidt, Lisa *16.03.2021 - 15.06.2021 mittellos, andere Wohnform, Stufe C5 90,90 3 171,00 € 513,00€
Schmidt, Lisa *16.06.2021 - 15.09.2021 mittellos, andere Wohnform, Stufe C5 90/90 3 171,00 € 513,00 €
Schneider, Maria *16.03.2021 - 15.06.2021 vermdgend, andere Wohnform, Stufe 5 90/90 3 211,00€ 633,00€
Schneider, Maria *16.06.2021 - 15.09.2021 vermdgend, andere Wohnform, Stufe €5 90/90 3 211,00 € 633,00 €
Summe: 26 209,57 31.096,22 €

Rechnungsbetrag:  31.096,22 €

Es werden alle Betreuten, jeweils mit den Rechnungsbetragen angezeigt. In der Spalte
JLeistung” sind der Zeitraum der Rechnung, der Betreuungsstatus und die Anzahl der
abzurechnenden Tage hinterlegt.
Sind alle Angaben korrekt, klicken Sie auf ,Vergitungsantrag erstellen”.
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Tau-Office — Abrechnung der Betreuungen

Wenn ,Automatisch” gewahit wurde:

Mit automatischer Abrechnung Uberspringen Sie die obere Maske und kommen sofort zu der
Rechnungserstellung. Die erstellten Rechnungen werden in der Abrechnungsibersicht

gespeichert.

E Rechnungen

Abrechnungsiibersicht

Datum
21.10.2021

Sammelrechnung
21.10.2021
21.10.2021
21.10.2021
21.10.2021
21.10.2021

Krause, Werner
Kaiser, Oliver

Daun, Friedrich
Berger, Sylvia
Ackermann, Franziska

Text

erstellt von
Mustermann, Peter
Mustermann, Peter
Mustermann, Peter
Mustermann, Peter
Mustermann, Peter
Mustermann, Peter
Mustermann, Peter
Mustermann, Peter

Abrechnungszeitraum

22.08.2019 -
05.11.2020 -
13.02.2021 -
01.08.2019 -
01.03.2021 -
01.06.2021 -
01.07.2019 -
27.06.2019 -

15.10.2021
04.05.2021
12.05.2021
23.10.2019
29.05.2021
28.08.2021
31.08.2019
27.03.2021

Abrechnungslauf | Anzahl £|

Vergiitungsantrag
Vergiitungsantrag
Vergiitungsantrag
Vergiitungsantrag
Vergiitungsantrag
Vergiitungsantrag
Vergiitungsantrag
Vergiitungsantrag

6
1
1
1
1
1
2
6

246 - |

21.10.2021 Sammelrechnung

21.10.2021 Sammelrechnung
Rech.Nr. Rech.Datum
21.10.2021
21-1411 21.10.2021
21-1412 21.10.2021
21-1413 21.10.2021
21-1414 21.10.2021
21-1415 21.10.2021
21-1416 21.10.2021
21-1417 21.10.2021
21-1418 21.10.2021
21-1419 21.10.2021
21-1420 21.10.2021
4 4A04 SRR FaBelale k]

Letzte Abrechnung zuriicknehmen

Neumann

Neumann
Pausch
Ried

Ried
Seckel
Seckel
Stange
Stange
Tama
Tama

Awnral

Rechnungen anzeigen

Name

Vorname

Jozef
Hellmut, Dr.
Hellmut, Dr.
Josef

Josef

Paul

Paul

Carsten
Carsten

Ml

Aktenzeichen
96 XVII N 55
96 XVIL N 55
47 XVII P 322
76 XVII R 244
76 XVIIR 244
68 XVIT S 201
68 XVIL S 201
38 XVIL S 62
38 XVIT S 62
92 XVII T 98
92 XVIL T 98

70 VTT CO7070

Buchungsliste

Jooooooooogd

Ok

!E—Mail? Gesamt (brutto) |~
513,00 €

513,00 €
531,13 €
306,00 €
306,00 €
390,00 €
390,00 €
390,00 €
390,00 €
390,00 €
390,00 €

e Wa =1 nncj
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Tau-Office — Abrechnung der Betreuungen

Wie kann eine neue betreute Person angelegt werden?

Sie kdnnen wie gewohnt eine neue betreute Person anlegen.

2] Neu x
Neuerfassung: Betreute Person
Name |Ludwig
Vorname: |5ven
Aktenzeichen |75 XVII 456
Abbruch | Speichern und Ubernehmen

Mit Hilfe des ,Assistent zur Datenerfassung” kdnnen Sie die Daten ausfullen.

E Assistent zu Datenerfassung - Datencheck

Schritt 1 von 2

Assistent zur Datenerfassung - Datencheck

Name: | udwig Vorname: Syen

Angaben zur Betreuung i

Wer ist zur Betreuerin/zum Betreuer bestellt worden?

Betreuer Mustermann, Peter v

Fiir welchen Zeitraum lduft die Betreuung?
(Da i.d.R. das Betreuungsende offen ist, tragen Sie nur den Beginn ein.)

Betreut von-bis 15.07.2021 -

Wann wurde die betreute Person zum ersten Mal abgerechnet? Normalerweise entspricht dies
dem 'betreut von'-Datum.

Tragen Sie hier das Datum ein, ab wann die Haben Sie die betreute Person von einem
betreute Person das erste Mal von Thnen anderen - nicht ehrenamtlichen - Betreuer
abgerechnet wird. {ibernommen, so tragen Sie hier das Datum ein,

an dem der Klient zum ersten Mal von einem
Berufsbetreuer abgerechnet wurde.

Vergiitung ab I16.D7.2021 = 1. Vergtitung |15-07-2021

Klienten abrechnen?

Weiter ->

Abbrechen

*
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Tau-Office — Abrechnung der Betreuungen

Klicken Sie auf ,Weiter” um auf die nachste Seite zu gelangen.

@ Assistent zu Datenerfassung - Datencheck

Schritt 2 von 2

Assistent zur Datenerfassung - Datencheck

Name: | udwig Vorname: Syen

Angaben zur Abrechnung | i

An welchen Kostentrager/welches Gericht schicken Sie den Vergiitungsantrag?

Kostentrager: | 2 |Mustergericht i

Wie soll die Rechnungsadresse im Vergiitungsantrag ausgedruckt werden?
(Editieren Sie hier die Anschrift bei Bedarf.)

Briefadresse: Mustergericht
Am Park 12
80000 Musterstadt

Nach welchem Modus wird der Klient abgerechnet?

Abrechnung nach: |Abrechnung von Leistungen ~
Vermdgensstatus des Klienten Wohnt der Klient in einer
Mittellos: stationdren

Einrichtung?

<- Zuriick Angaben iibernehmen

Abbrechen

Die Angaben werden mit ,Angaben Ubernehmen” gespeichert. In der neuen Registerkarte

«Betreuungsstatus” werden die Informationen entsprechend hinterlegt.

Tatigkeitsnachweis Abrechnung Diagnosen Beschliisse Checklisten Memo Adressen zur Person Bezugspersonen | Betreuungsstatus

. . gesonderte | stationdre | Ubernahme von| Abgabe an nicht
SR Fitelios Pauschale | Einrichtung| Ehrenamtlich |Ehrenamtlich | abrechenbar [EErnE? BlegrEtang
16.07.2021 ] ] ] ] ] Mustermann, Peter

Alle zukiinftigen Anderungen der Status werden in dieser Registerkarte hinterlegt. Betitigen Sie
dazu die rechte Maustaste.
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Tau-Office — Abrechnung der Betreuungen

Wie wird die Rechnung erstelit?

In der Registerkarte ,Abrechnung” eines Betreuten werden standardmaRig drei
Rechnungen angelegt. Eine fir die Pauschalabrechnung, eine fur die Abrechnung nach
Tatigkeitsnachweis und eine fr die Erstellung des Finanzplans.

Tatigkeitsnachweis Abrechnung Diagnosen Beschliisse Checklisten Memo Adressen zur Person Bezugspersonen Betreuungsstatus

Letzte Abrechnung: Keine Abrechnung vorhanden.

Abrechnung nach: Abrechnung von Leistungen ~
o nur Assistent fiir manuelle Abrechnung m
Fakturaart ? Kostentrager Debitorennummer Konto n. Lauf Aktiv| z | ...
Controlling Vergiitungsantrag ? Mustergericht O
Vergiitungsantrag ? |Mustergericht O
Vergiitungsantrag mit Tatigkeitsnachweis ? Mustergericht |

Wird die Person pauschal abgerechnet, nehmen Sie bei der Abrechnung nach
Tatigkeitsnachweis den Haken bei ,Aktiv” raus.

Das Gleiche gilt fur die Fakturaart ,Controlling Vergitungsantrag”. Wird kein Finanzplan erstellt,
so kann die Fakturaart deaktiviert werden.

Tatigkeitsnachweis Abrechnung Diagnosen Beschliisse Checklisten Memo Adressen zur Person Bezugspersonen Betreuungsstatus ‘

Letzte Abrechnung: Keine Abrechnung vorhanden.

Abrechnung nach: Abrechnung von Leistungen -

o nur Assistent fiir manuelle Abrechnung

m Aktualisieren

Fakturaart ? Kostentrager Debitorennummer 2 |[Lp
Contr-alliﬁg'Veréﬂtﬁngéar_lt-rag ? -Mu-ste'r-gericht O]
Vergiitungsantrag 2 |Mustergericht ]

» Vergiitungsantrag mit Tatigkeitsnachweis ? _— L]

Hinweis:
Wird die betreute Person nach Tatigkeiten / Aufwand abgerechnet, muss der
VergUtungsantrag deaktiviert werden. Mit Filterung ,nur Offen” wird nur die aktuelle

Rechnung des Betreuten angezeigt.

Den Rechnungsentwurf fur die Pauschalabrechnung finden Sie Gber den Drei-Punkte-Button.
Im rechten Bereich der Maske sind die Einstellungen fir den Betreuten.

Im Feld ,Zyklus” wird angezeigt, im welchen Abrechnungsrhythmus die Person

abgerechnet wird. Dieses kénnen Sie nach Bedarf andern.

Der ,Abrechnungszeitraum” wird automatisch vorgeschlagen. Bei einer neuen Betreuung
ist der Abrechnungsbeginn immer das Datum des Vergutungsbeginns. Ab diesem Datum
wird mit dem eingestellten Abrechnungszyklus der Betreuungszeitraum berechnet.
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Tau-Office — Abrechnung der Betreuungen

Mit dem Datum ,Nachster Lauf” geben Sie an, wann die Person zur Abrechnung
vorgeschlagen werden soll. In diesem Beispiel wird die Person ab dem 16.07.2021 zur

Abrechnung vorgeschlagen.

(=] Fakturaart bearbeiten (Vorlage: Vergitungsantrag)

Vorschau
= B Aktiv Aktualisieren
Fakturaart: Vergiitungsantrag
Musterverein e.V.
Musterstrasse 1a is: u
e Nummernkreis: Vergiitungsantrag -
Tel.: 01234-123456 Zyklus: 3 Monate (individuell) -
Fax: 01234-123457
Abrechnungszeitraum:
16.07.2021 - 15.10.2021
Offene Posten als offen verbuchen?
Mustergericht 2 Néchster Lauf: 16.10.2021
Am Park 12

80000 Musterstadt

Vergiitungsantrag

Datum: 21.10.2021
Rechn.Nr.: 21-1456
SteuerNr.:

Debitorennummer:

Konto:

Mitarbeiter: Mustermanr

Antrag auf Vergiitung und Erstattung der Aufwendungen aus der Staatskasse bei mittellosen Personen

Aktenzeichen: <?Rechnung_AKTZ>

Ahrechnunnczeitranm: <?Rechnunn von> - <?Rechnuinn his>

Betreuungsverfahren fiir: <?Rechnung_Vorname> <?Rechnung_Name>, geb. <?Rechnung_Geburtsdatum>
wohnhaft: <?Rechnung_Strasse> <?Rechnung_Hausnummer:>, <?Rechnung_PL7Z> <?Rechnung_Ort>

Anzahl  [Leistung

[Pauschale [MwSt [Gesamtbetrag

Vorschau erstellen

3,00 |*16.07.2021 - 15.10.2021 mittellos, andere W 339,00€ | 0% 1.017,00 €
Gesamt Netto 1.017,00€
77al MwSt nnne

Bitte wahlen Sie das Konto, auf das der
Rechnungsbetrag gebucht werden soll.

Kontotyp:

Buchungstyp: v

Bitte geben Sie den Verwendungszweck an:

Verglitungsantrag

SchlieBen
erstellen
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Tau-Office — Abrechnung der Betreuungen

Die Texte der Rechnung sind voreingestellt. Diese kdnnen Sie unter dem MenUpunkt
.Optionen” -> ,Allgemeine Einstellungen” im Register ,Abrechnungsarten” beliebig
anpassen.

%:.‘1:'?&':'&&' ::|

|
| Allgemeine Einstellungen

Allgemein Vorginge FEigene Adresse Abrechnung Abrechnungsarten Drucken Automatische Zeitermittlung Querschnittsarbei « | »

‘ Abrechnungstyp wahlen: |Abrechnung von Leistungen v
Details:
‘ Ausdruck einstellen
[0 Soll die Debitorennummer angezeigt werden?
Beschriftung 'SteuerNr':  [SteuerNr v
Rechnungsvorlage: | 7
Rechnungskopf (allgemein) Absenderadresse (wahlbar)
" Rechnungskopf (wahlbar) | Anlagetext (wahlbar)
Rechnungskapfe
|
‘ Bezeichnung Text (F2) Nummernkreis Std
| Abrechnung ab 2019 Betreuungsverfahren fiir: <?Rechnung_Vor... Vergiitungsantrag !
Abrechnung mit Tatig 2019 <?RechnungBM_Mittellos_Vermoegend=...  Vergiitungsantrag
|
Neu SchlieBBen
Hinweis:

Bei den Texten werden Formeln verwendet. Diese diirfen nicht Giberschrieben werden, sonst

werden die Daten der Betreuten nicht in die Rechnungen ibernommen!
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Tau-Office — Abrechnung der Betreuungen

Mit ,Vorschau erstellen” kdnnen Sie eine Vorschau der Rechnung erstellen. Dies ist fur die
Kontrolle interessant. Dabei wird keine Rechnung erstellt und demnach auch keine
Rechnungsnummer erzeugt.

Mit ,Vergitungsantrag erstellen” kann die Rechnung sofort erstellt werden.

SchlieRen Sie den Rechnungsentwurf, wird die Person zum Datum des nachsten Laufs zur
Abrechnung vorgeschlagen. Diese finden Sie im Menupunkt ,Abrechnungen” ->
+Abrechnung von Leistungen”.

Hinweis:
Wird der Abrechnungszeitraum angepasst, kann es Auswirkungen auf die Berechnung

haben. Aktualisieren Sie die Ansicht mit der entsprechenden Schaltflache.

Mdchten Sie die Person sofort abrechnen, klicken Sie auf ,Vergitungsantrag erstellen”
und geben in der Maske das Rechnungsdatum ein.

Das Programm gibt das aktuelle Datum vor.

Fakturaart bearbeiten (Vorlage: VergOtungsantrag)

Geben Sie ein Vergiitungsantragsdatum an.

Datum: 1.10.202 1|ES

Abbrechen Vergiitungsantrag erstellen
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Tau-Office — Abrechnung der Betreuungen

Die Rechnung wird erstellt und als PDF-Datei aufgerufen:

Mustergericht
Am Park 12
80000 Musterstadt

Datum: 21.10.2021
Rechn.Nr.: 21-1456

Vergiitungsantrag

Betreuungsverfahren fir: Sven Ludwig, geb. 14.02.1949
wohnhaft: Rosenweg 45, 88883 Musterort
Aktenzeichen: 75 XVII 456

Abrechnungszeitraum: 16.07.2021 - 15.10.2021

Fir den oben genannten Zeitraum wird der nachfolgend aufgefiihrte pauschale Betrag g_em'ziﬁ
§ 1836 BGB bzw. § 7 1.V. m. § 4 und § 5 VBVG geltend gemacht. Verglitungsrelevante Anderungen
wahrend des Abrechnungszeitraumes sind nachfolgend dokumentiert.

stationdre monatliche gesonderte
Zeitraum mittellos Einrichtung Stufe  Tage Pauschale Pauschale Betrag
16.07.2021 - 15.10.2021 [v] ] Cl 90/90 339,00 € 1.017,00 €
Summe 1.017,00 €

Ich bitte um Erstellung eines Kostenfestsetzungsbeschlusses und Uberweisung des aus der
Staatskasse zu begleichenden Betrages auf das Konto: IBAN DE121111111111111111111 Sparkasse
Musterstadt, BIC: BYLADEM457 in Hdhe von:

1.017,00 €

Peter Mustermann
Koordinator des Betreuungsbersich

Die erstellten Rechnungen werden in der Abrechnungsibersicht gespeichert.

Nachdem die Rechnung erstellt wurde, wird der Abrechnungszeitraum und das Datum fur
den nachsten Lauf automatisch, anhand dem eingestellten Zyklus umgestellt:

Aktiv Aktualisieren
Fakturaart: Vergiitungsantrag
Nummernkreis: Vergiitungsantrag v
Zyklus: 3 Monate (individuell) w
Abrechnungszeitraum:

16.10.2021 - 15.01.2022
Offene Posten als offen verbuchen?
Néchster Lauf: 16.01.2022
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Tau-Office — Abrechnung der Betreuungen

Wie kann eine Rechnung manuelle erstellt werden?

Fur die Falle, dass die Rechnung manuell erstellt werden muss, kann ab sofort ein Assistent
verwendet werden.

Mit diesem Assistenten kdnnen die Zeiten und Betrdge bequem und Ubersichtlich eingegeben und
die Rechnung erstellt werden.

Achtung! Hinweis!

Die Abrechnung mit dem Assistenten soll nicht die automatische Abrechnung des
Programms ersetzen. Vielmehr sollen damit nur die Sonderfalle abgerechnet werden.
Dazu z3ahlen z.B. neue Betreuungen, die vom anderen Betreuer ibernommen wurden.
Damit kann fir den eigenen Abrechnungszeitraum abgerechnet werden, ohne dass der

Vergutungsbeginn geandert werden muss.

Bei der Abrechnung werden die Betrage und Zeitrdume nicht vom Programm berechnet!

Zu beachten:
FUr die manuelle Abrechnung mit Hilfe des Assistenten darf nur eine Fakturaart aktiv sein.

Aus dieser Fakturaart werden die Angaben wie der Kostentrager, die eingestellten Texte usw.
Uubernommen.

Betreute Personen B 2 |Musterbetreute, Kurt E
Name (qyusterbetreuter | Vormame |yt Geschlecht |1y || Aktenzeichen 11 757687 Klientennr. ‘
Adresse und mehr | 2-te Adresse  Briefanschrift Persdnliche Daten - Betreuung  Kommunikation und mehr  Aufgabenkreise
Strafe: 7 |Hauptweg 12 Geburtsdatum: | 03,04.1968 |52 | Vertreter: "
Plz+0rt: 35835 Musterort 1. Vergltung: |25.06.2019 Betreuer: Mustermann, Peter w
Zusatz: [ aktuel Vergiitung ab:  |15.03.2020 Betreut von-bis: 15.03.2020 |- 254
Famiienstand: [verheiratet | Beschiussvom: [15,03.2020 [ Ansprechbar?  “***550 [ parn check
Wohnform: Eigene Wohrung - Eigen w | Aktueller Status o

Tatigkeitsnachweis  Abrechnung  Diagnosen  Beschlilsse  weitere Merkmale  Historie  Adressen zur Person  Betreuungsstatus

Letzte Abrechnung: Keine Abrechnung vorhanden.

Abrechnung nach: | Abrechrung von Leistungen w
Fakturaart 2 Kostentrager Debitorennummer Konto n. Lauf Aktiv | 2
Controling Vergiitungsantrag 7 |Mustergericht O ..
Vergiitungsantrag 7 |Mustergericht ..
Vergltungsanirag mit Tatigkeitsnachweis 7 Mustergericht ..
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Tau-Office — Abrechnung der Betreuungen

Sind mehrere Fakturaarten in der Spalte ,Aktiv” markiert, so missen die nicht bendtigten
Fakturaarten deaktiviert werden.

Fakturaart ,Controlling Vergitungsantrag” zahlt nicht dazu und kann aktiv bleiben.

Tétigeitsnachweis  Abrechnung  Diagnosen Beschliisse  weitere Merkmale  Historie  Adressen zur Person  Betreuungsstatus

Letzte Abrechnung: Keine Abrechnung vorhanden.

Abrechnung nach:  |Abrechnung von Leistungen

N
- nur Assistent fiir manuelle Abrechnung m
Fakturaart ? Kostentréger Debitorennummer Konto n. Lauf Aktiv| Z ..
Controling Yergltungsantrag 7 Mustergericht O ..
Uergﬂmngsantrag ? Mustergericht ..
» |Vergitungsantrag mit Tatigkeitsnachweis El Mustergericht _—

Wie wird mit Assistenten abgerechnet?

FUr den Assistenten klicken Sie die Schaltflache ,Assistent fir manuelle Abrechnung” an.

Tétigkeitsnachweis  Abrechnung  Diagnosen Beschliisse  weitere Merkmale  Historie  Adressen zur Person  Betreuungsstatus

Letzte Abrechnung: Keine Abrechnung vorhanden.

Abrechnung nach: | Abrechnung von Leistungen

N
- nur Assistent fiir manuelle Abrechnung m
Fakturaart ? Kostentréger Debitorennummer Konto n. Lauf Aktiv| Z | ...
Controling Vergitungsantrag ? Mustergericht O ..
Uergﬂmngsantrag ? Mustergericht ..
» |Verglitungsantrag mit Tatigkeitsnachweis El Mustergericht _—_nu

In der Eingabemaske des Assistenten sind die Felder so abgebildet, wie diese in der Rechnung
vorzufinden sind.

Assistent far die manuelle Abrechnung
Geben Sie ein, wie die Rechnung erstellt werden soll.
. . stationre monatliche gesonderte
van bis mittellos Einrichtung ‘ Stufe EE ‘ Pauschale ‘ Pauschale ‘ HEag ‘
| Neu | Abbrechen VergUtungsantrag erstellen

Mit der Schaltflache ,Neu” erscheint eine neue Eingabezeile.
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Assistent far die manuelle Abrechnung

Geben Sie ein, wie die Rechnung erstellt werden soll.

. . stationdre monatliche gesonderte
L bis mittellos Einrichtung Stufe Tage Pauschale Pauschale Betrag
a2 ] L] [ ]

Fullen Sie die Felder vollstandig aus.

Assistent far die manuelle Abrechnung

Geben Sie ein, wie die Rechnung erstellt werden soll,

. . stationdre monatliche gesonderte
T bis mittellos Einrichtung Stufe Tage Pauschale Pauschale Betrag

¥ | 15.03.2020 | 24.03.2020

198,00 € 198,00 €

Wird eine weitere Zeile bendétigt, da es z.B. einen Wechsel der Betreuungsstufe gibt, so kann diese
mit ,Neu” hinzugefigt werden.

Assistent far die manuelle Abrechnung

Geben Sie ein, wie die Rechnung erstellt werden soll.

. . stationre monatliche gesonderte
ven | bis mittellos ‘ Einrichtung ‘ Stufe f=0= ‘ Pauschale ‘ Pauschale ‘ Heta ‘
15.03.2020 | 24.03.2020 O c3 10/90 198,00 € 198,00 €
Neu Abbrechen Vergltungsantrag erstellen

Hinweis!
Es mussen ALLE Felder, bis auf die gesonderte Pauschale, ausgefillt werden.
Die monatliche Pauschale und der Gesamtbetrag missen manuell ermittelt/berechnet und

eingetragen werden.

Wird eine gesonderte Pauschale eingetragen, so muss die auch in dem Gesamtbetrag in der

entsprechenden Zeile mit einberechnet werden!
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Prifen Sie Ihre Eingabe und klicken Sie die Schaltflache ,Vergitungsantrag erstellen” an.

Mustergericht
Am Park 12
50000 Musterstadt

Diatum: 23.11.2020
Rechin.Nr.; 20-0209

Vergiitungsantrag

Betreuungsverfahren fiir: Kurt Musterbetreuter, geb. 03.04.1968
wohnhaft: Hauptweg 12, 88888 Musterort

Aktenzsichen: XIT 787687

Abrechnungszeitraum: 15.03.2020 - 14.06.2020

Fiir den oben genannten Zeitraum wird der nachfoloend aufgefiibite pauschale Betrag gemah
£ 1836 BGB bzw. § 7i.V. m. § 4 und § 5 VBVG geltend gemacht. Vergiitungsrelevante Anderungen
wahrend des Abrechnungszeitraumes sind nachfolgend dokumentiert,

stationdre maonatliche gesonderte
Zeitraum mittellos  Einrichtung Stufe  Tage  Pauschale  Pauschale Betrag
25.03.2020 - 14.06.2020 O C4 80/90 171,00 € 171,00 €
15.03.2020 - 24.03.2020 O L] 10490 198,00 € 198,00 €
Summe 369,00 €

Ich bitte um Erstellung eines Kostenfestsetzungsbeschlusses und Uberweisung des aus der
Staatskasse zu begleichenden Betrages auf das Konto: IBAM DE121111111111111111111 Sparkasse
Musterstadt, BIC: BYLADEM457 in Hihe von:

369,00 €

Peter Mustermann
Koordinator des Betreuunasbereich

Damit wird die Rechnung erstellt und wie sonst auch beim Betreuten, in der Abrechnungsibersicht
und in den offenen Posten hinterlegt. Diese Rechnung kann ganz normal storniert und
zurlickgenommen werden.

Die mit dem Assistenten erstellte Rechnung wird in der Registerkarte ,Abrechnung” beim Betreuten
als abgerechnet und nicht aktiv angezeigt.
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Tatigkeitsnachweis  Abrechnung  Diagnosen  Beschliisse  weitere Merkmale  Historie  Adressen zur Person  Betreuungsstatus

Letzte Abrechnung: Re,Mr.: 20-0209 vom 15.03.2020 bis 14.06.2020 Liste aller Abrechnungen 1
Abrechnung nach:  |Abrechnung von Leistungen i
Fakturaart ? Kostentrager Debitorennummer Konto n. Lauf Aktiv| =
Controlling Vergiitungsantrag Mustergericht ..
Vergiitungsantrag Mustergericht 25.09.2020 W] [

Vergiitungsantrag (manuell)
Verglitungsantrag mit Tatigkeitsnachweis

BY] RV SVRIENT

Mustergericht

Die aktive Fakturaart ,Vergutungsantrag” wird automatisch auf den nachsten abzurechnenden
Zeitraum angepasst. Somit ist diese fur den nachsten Abrechnungszeitraum aktuell.

Hinweis:
Die nicht aktiven Fakturaarten kénnen mit der Filterung ,Offen” aus der Ansicht

ausgeblendet werden.

Tétigkeitsnachweis  Abrechnund  Diagnosen Beschliisse  weitere Merkmale  Historie  Adressen zur Person  Betreuungsstatus

Letzte Abrechnung: Re.Nr.: 20-0209 vom 15.03.2020 bis 14.06.2020 Liste aller Abrechnungen 1
Abrechnung nach: | Abrechnung von Leistungen e
Fakturaart ? Kostentrager Debitorennummer Konto n. Lauf Aktiv| Z
Controling Yergitungsantrag ? |Mustergericht ..
Vergiitungsantrag ? |Mustergericht 25.09.2020 ..

Wie kann die manuelle Rechnung zurickgenommen werden?

Wird die Rechnung zurtickgenommen, so muss die Fakturaart aus der Registerkarte ,Abrechnung”
geldscht und die Rechnung mit dem Assistenten neu erstellt werden.

Tatigkeitsnachweis  Abrechnung  Diagnosen  Beschliisse  weitere Merkmale  Historie  Adressen zur Person  Betreuungsstatus

Letzte Abrechnung: Re.Nr.: 20-0209 vom 15.03.2020 bis 14.06.2020 Liste aller Abrechnungen 1
Abrechnung nach: | Abrechnung von Leistungen ~
o nur Assistent fir manuelle Abrechnung Neu
Fakturaart ? Kostentréger | Debitorennummer | Konto | n. Lauf Aktiv | =
Controlling Vergltungsantrag 7 Mustergericht ..
Vergiitungsanirag ? |Mustergericht 25.12,2020  [v]  []
Verglitungsantrag (manuell) ? |Mustergericht 25.06.2021 O . |
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