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1. Allgemeines

Im Folgenden wird erklart, was Sie fur die neue ,Bundeseinheitliche
Betreuungsbehdrdenstatistik“ ab 2021 per Knopfdruck beachten miissen.
Es werden die Anderungen beschrieben und wie Sie diese selbst einstellen kénnen.

Wichtig:
Lassen Sie am besten bevor Sie die Umstellung vornehmen eine Sicherung der

Datenbanken und des Vorlagenverzeichnisses von lhrer IT vornehmen.

Hinweis:

Anderungen der Daten kénnen nur tiber Tau-Office erfolgen. Diese werden aus Tau-Office
exportiert und im Excel berechnet. Das Excel ist schreibgechltzt um versehentliche
Verfalschungen zu vermeiden. Sollten Sie trotzdem Anderungen an der Excel bendétigen
mussen Sie sich bei der rocom Hotline melden. (08036-67482-82)

2. Abfragen vom Vorjahr I6schen

Da die Bundeseinheitliche Betreuungsbehordenstatistik nur noch von einem Jahr die Daten
abfragt, bendtigen Sie die Listengeneratorabfragen vom Vorjahr nicht mehr.

Um diese zu entfernen gehen Sie auf ,,Controlling“ -> ,,Listen bearbeiten*“ und wahlen die

Kategorie ,,Bundeseinheitliche Betreuungsbehordenstatisitk.

m Start Controlling Option

3T > _J Liste dffnen ~

lﬂlis!en bearbeiten
lﬂ Kategorien bearbeiten

Listengenerator

-

Listengenerator

Im Moment sind alle Abfragen doppelt hinterlegt, jeweils mit der Endung (Berichtj.) und
(Vorjahr).

Entfernen Sie nun alle Eintrdge mit Vorjahr, indem Sie diese markieren. '

Und mit ,,Entf“ auf der Tastatur I6schen. Bestatigen Sie, dass Sie wirklich 16schen wollen.
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| Betreuungsbehdrde

Machten Sie wirklich diese Liste [Gschen?

Mein

Vorher:

ii '=| Listen bearbeiten

Kategorie
< als Druckbericht >
< keine Kategorie >

Bundeseinheitliche Betrey

Listen

Name

1.6. Vereinsbetreuer (Berichtj.)
1.6. Vereinsbetreuer (Vorjahr)
1.7. Berufsbetreuer (Berichtj.)
1.7. Berufsbetreuer (Vorjahr)
1.8. Behordenbetreuer (Berichtj.)
1.8. Behordenbetreuer (Vorjahr)
I11.1.1. Neuverfahren (Berichtj.)
II1.1.1. Neuverfahren (Vorjahr)

II1.1.4. andere Verfahren (Beri...

II1.2.1. allgemeine Beratung i...
II1.2.1. allgemeine Beratung i...
II1.2.2. vermiedene Betreuung...
Statistik

\ 1.5. Ehrenamtliche inkl Angeho... '

» L.5. Ehrenamtliche inkl Angehd...

II1.1.2. Bestandverfahren (Beri...
II1.1.2. Bestandverfahren (Vorj...

II1.1.4. andere Verfahren (Vorj...

Druckbericht

Vorlage: ? BH_Statistik.xlsx

Nachher:

SchlieBen

e

CT moe— -
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Kategorie Listen

< als Druckbericht > Name Druckbericht
< keine Kategorie >

Bundeseinheitliche Betre 1.5. Ehrenamtliche inkl Angeho...

1.6. Vereinsbetreuer (Berichtj.)
1.7. Berufsbetreuer (Berichtj.)
1.8. Behdrdenbetreuer (Berichtj.)
I11.1.1. Neuverfahren (Berichtj.)
I11.1.2. Bestandverfahren (Beri...
II1.1.4. andere Verfahren (Beri...
II1.2.1. allgemeine Beratung i...
I11.2.2. vermiedene Betreuung...
I11.2.3. Beglaubigungen (Beric...
I11.4.2. Beratung und Unterstiit...
I11.4.3. Einfiihrung und Fortbil...
I11.5.1. Fallzahl zum 01.01. (Be...
I11.5.2. Zugange im Jahr (Beric...
I11.5.3. Abgéange im Jahr (Beric...
I11.5.4. Fallzahl zum 31.12. (Be...

Statistik

Vorlage: » BH_Statistik.xlsx

SchlieBen

Hinweis:
Sie kdnnen auch mehr Listen als im Beispiel oben haben. Da Sie zum Beispiel zwei

Abfragen fur einen Punkt brauchen. (Bitte nur die Vorjahre l6schen)

3. Abfragen I11.5.1. bis [11.5.3. [6schen

In der neuen Statistik Vorgabe werden die Auswertungen von 111.5.1. bis 111.5.3. nicht mehr
abgefragt.

Daher kdnnen diese entfernt werden.

Gehen Sie bitte wie bei 2. Vor.

Vorher:

M oe———
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!‘TE Listen bearbeiten

Kategorie Listen

< als Druckbericht > Name Druckbericht
< keine Kategorie >

1.5. Ehrenamtliche inkl Angeho...
‘ 1.6. Vereinsbetreuer (Berichtj.)
1.7. Berufsbetreuer (Berichtj.)
1.8. Behdrdenbetreuer (Berichtj.)
II1.1.1. Neuverfahren (Berichtj.)
I11.1.2. Bestandverfahren (Beri...
II1.1.4. andere Verfahren (Beri...
II1.2.1. allgemeine Beratung i...
I11.2.2. vermiedene Betreuung...
111.2.3. Beglaubigungen (Beric...
I11.4.2. Beratung und Unterstiit...
I11.4.3. Einfiihrung und Fortbil...
II1.5.1. Fallzahl zum 01.01. (Be...
I11.5.2. Zugénge im Jahr (Beric...
I11.5.3. Abgange im Jahr (Beric...
I11.5.4. Fallzahl zum 31.12. (Be...

Statistik

Vorlage: » BH_Statistik.xlsx

SchlieBen

Nachher:

T

C soe— e
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Kategorie Listen

< als Druckbericht >
< keine Kategorie >

Bundeseinheitliche Betre I.5. Ehrenamtliche inkl Angehé...

1.6. Vereinsbetreuer (Berichtj.)
1.7. Berufsbetreuer (Berichtj.)
1.8. Behdrdenbetreuer (Berichtj.)
I11.1.1. Neuverfahren (Berichtj.)
II1.1.2. Bestandverfahren (Beri...
I11.1.4. andere Verfahren (Beri...
I11.2.1. allgemeine Beratung i...
II1.2.2. vermiedene Betreuung...
I11.2.3. Beglaubigungen (Beric...
II1.4.2. Beratung und Unterstiit...
I11.4.3. Einfihrung und Fortbil...
II1.5.4. Fallzahl zum 31.12. (Be...

Name Druckbericht

Statistik

Vorlage: 2 BH_Statistik.xlsx

SchlieBen

Hinweis:
Sie kdnnen auch mehr Listen als im Beispiel oben haben. Da Sie zum Beispiel zwei
Abfragen fur einen Punkt brauchen. (Bitte nur die Punkte 111.5.1., I11.5.2. und 111.5.3. I6schen)

4. Abfragen I.5. bis 1.8. anpassen

Hier muss die Filterung von allen aktuellen Betreuten Personen im Zeitraum auf die

Personen gefiltert werden, die in dem Zeitraum einen Beschluss haben.

Um die Abfragen 1.5. bis I.8. anzupassen, missen Sie diese uber ,,Controlling“ -> , Liste

offnen” -> ,,Bundeseinheitliche Betreuungsbehordenstatistik“ offnen.

Tem

=T e o
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19- “9@-0C- |5 Startmaske <Betreuungsbehdrde> - Tau
Datei Start | Controlling | Optionen  Extras  Links  Fenster Hilfe
i e |
) E - Bundeseinhe_illiche Betreuungsbehdrdenstatistik » '1.5. Ehrenamtliche inkl Angehérige (Berichtj.)
Listengenerator
- 4_V Ergebnisse aktualisieren 1.6. Vereinsbetreuer (Berichtj.)
Listengenerator 1.7. Berufsbetreuer (Berichtj)) f
1.8. Behtirdenbetreuer (Berichtj.)
TagesaHSiCht n 15.03.20 I11.1.1. Neuverfahren (Bericht).)
I1I.1.2. Bestandverfahren (Berichtj.) L
1 Marz 2021 ¥ L4 Von Bis I1I.1.4. andere Verfahren (Berichtj)
Mo Di Mi Do Fr Sa So II.2.1. allgemeine Beratung im Vorfeld, Vorsorge (Berichtj.)
9 1 2 3 4 5 6 7 lI.2.2. vermiedene Betreuungen durch Vermittlung anderer Hilfen (Berichtj.)
10/ 8 9 10 11 12 13 14 I1.2.3. Beglaubigungen (Berichtj.)
11 (&N 16 17 18 19 20 21 lll.4.2. Beratung und Unterstiitzung von Betreuern o Bevollm (Berichtj.)
12| 22 23 24 25 26 27 28 I114.3. EinfGhrung und Fortbildung fiir Betreuern o Bevollm (Berichtj.)
13| 29 30 31 II.5.4. Fallzahl zum 31.12. (Berichtj.)
14 Statistik

Hier setzen Sie den Filter von ,,Aktuelle Betreute Personen® auf ,,Alle Betreute

Personen®.
Und fugen bei ,,Bestellt von* den Platzhalter mit Doppelklick auf das bis Feld, fur ,,31.12.

Berichtj.“ ein.

Meu <K | > Meu ‘

\Bestellt von . |Bestellt bi

VBl 00 | S112.2020 §#01.01.2
i) einfache Filterung

31.12, Berichtj.

Letztes Jahr s
i) mehrere Werte
p[31.12.2020
*

| Ok |

Bei ,,Bestellt bis“ setzen Sie bei von den ,,01.01. Berichtj.” ein.
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Vorher:

Listengenerator - Betreuer

Neu <|x|> Neu <|[x|> Neu <|[x|> Neu <|[x|> Neu <|x|> Neu <|x|> Neu < x‘>
Status - |Bestellt von - Bestellt bis -~ Interne Nummer - Zustindigkeit ~] ]

© Alle Betreute Personen @ Aktuelle Betreute lh:'-rl:r:-r-.r

Neu <|x|> Neu <|x|> Neu <|x|> Neu <|x|> Neu <|x|> Net

Status _~ Bestellt von ~~ Bestellt bis _~ [Interne Nummer ~ [Zustandigkeit ~]

5. Abfrage 111.2.2. anpassen

Da bei den meisten Betreuungsbehdorden kein Betreut bis Datum gesetzt wird, wenn es vor
Beendigung zu keiner Betreuung kam, muss auf das festgestellt am Datum aus dem

Register ,Beendigung“ gegangen werden.

Rufen Sie die Abfrage wie bei 4. auf.
Hier tauschen Sie das Feld ,,Betreut bis“ mit ,,festegestellt am - Datum* aus und setzen

die Filterung wieder mit Doppelklick auf von und bis wieder ein.

Vorher:
Listengenerator - Beendigung O Alle Betreute Personen @ Aktuelle Betreute Personejig]
Neu < x> Neu <|x > Neu <|x > Neu < x> Neu < x| > |
{Grund der Beendigung - B - |Betreut bis ] [~] [~ ] [~]
Nachher:
Listengenerator - Beendigung O Alle Betreute Personen @) Aktuelle Betreute Personcli]
Neu <|x|> Neu <|x|> Neu <|(x|> Neu <|[x|> Neu <|x|> Ne
[Grund der Beendigung - B - festgestellt am - Datum - | ] ] ~]

6. Excel austauschen

Da die Excelvorlage sich ebenfalls gedndert hat, missen Sie diese austauschen.
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Offnen Sie sich die neue Excel-Vorlage der Bundeseinheitlichen Betreuungsbehorden
Statistik aus dem Wiki.

Danach offnen Sie Ihre bestehende Excel-Vorlage.

Sie kommen zu dieser Vorlage, in dem Sie Uber ,,Hilfe“ -> ,,Info“ den dort hinterlegten
»,Datenpfad“ 6ffnen und dort in den Ordner ,,Vorlagen“ gehen. Hier befindet sich die
,,BH Statistik.xIsx*.

Ddler Start  Controlling  Optionen  Extras Links Fenster

9@0 B &

Hilfe  FAQ Info Status Fernwartung mit Fernwartung mit
au-Server FastViewer aktivieren TeamViewer aktivieren

E Pro gramm fo X i
L J
lau-0fFfice

Aktueller Lizenzstring: #ses S w0 Gliltig bis: unbegrenzt

Aktueller Benutzer: WeiB, Susi Aktuelle Gruppe: Administrator

Wartungsuser: Wei3 Access: Runtime 2010 SP2 (Build 7256)

Tau-Office: 11.01.2021 011 (Alphenor)

Datenpfad: C:\Program Files (x86)\Tau-Office. BBH\DATEN

Programmpfad: C:\Program Files (x86)\Tau-Office_BBH

INI-Datei: C:\Program Files (x86)\Tau-Office_BBH\tau-office.i AGB anzeigen

System: MSSQL

Q Externe Copyrights
2001 - 2021 (C) b GmbH O !
(C) by rocom Gm % SchiieBen

Diese 6ffnen Sie parallel zu der neuen Vorlage.
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Nun mussen Sie lhre Formeln aus der bestehenden Excel-Vorlage in die neu Vorlage

kopieren.

Wichtig:
Dabei bitte NICHT das Feld kopieren, sondern den Text der Formel.

Start Einfiigen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Entwicklertools Y/ Was machten Sie tun? Tamara Dietz Freigeben
% Calibri 1 A A B Prozent = Einfigen > - p
By~ = Laschen
Einfiigen E K U A ) 8 09 Bedingte  AlsTabelle Zellenformatvorlagen Sortieren und Suchen und
: Formatierung - formatieren Format €~ Fitem-  Auswahlen~
Zwischenablage Schriftart Ausrichtung Zahl Formatvorlagen Zellen Bearbeiten ~
SUMME - X« fo | HZAHLENWENN{'LS. (B)'L:1;UA") )/ (ZAHLENWENN{'L5. (B)'11:1;"JA" HZAHLENWENN{'6. (B)'1:1;"JA"|+ZAHLENWENN('L.7. (B)' 111" JA"|+#ZAHLENWENN 5. (B)'] 4
% EE"IA"
| A B € D | E | [«
10 Gebietskdrperschaft: (Abkurzungen: Landkreis = LK, kreisfreie Stadt = kf:
1 Berichtsi i
121 1. Zustdndigkeitsbereich 2020
13 |1.1  |Einwohnerzahl (stichtag31.12.) falls aktuelle Zahlen nicht vorhanden, bitte Zahlen vom Vorjahr eintragen
14 |1.2 |Einwohnerzahl ab 18 J. (stichtag21.12.) Rechtliche Betreuungen werden fur Volljahrige eingerichtet. Diese Daten s
15|13 |Anzahl der gerichtlichen Neuverfahren im Zustindigkeitsbereich Gesamtzahl aller Neuverfahren im Abfragejahr (falls méglich Zahlen des A
16 |1.4 |Anzahl der Ifd. Betreuungen im Zustandigkeitsbereich (Bestandsverfahren) Gesamtzahl aller laufenden Betreuungen (Bestandsverfahren) zum Stichta
17|1.5 |Ehrenamtliche {einschl. Angehbrige) =(ZAHLENWH%-Angabe, um die Verteilung der Betreuungen auf die Betreuerarten aus

Dabei gilt:

Alte Vorlage Neue Vorlage

D17 C17

D18 C18

D19 C19

D20 C20

D31 C31

D40 C40

D43 (=SUMME(D31;D40)) C43 (=<SUMME(C31,;C40))

10
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D44 C44
D50 C50
D51 C51
D52 C52
D66 C66
D67 C67
D72 C69

Als nachstes markieren Sie in der bestehenden Vorlage die Felder des ganzen
Arbeitsblattes.

Dies geht links oben Uber das kleine Dreick.

A

A

1

2
3
4

Bundeseinheitliche Betreuungs

Ubersendung des ausgefullten Erfassungsbogen bi
2018/2019, an die Betreuungsbehidrde der Stadt Ka

Und dann driicken Sie ,,Entf* auf lhrer Tastatur.

Damit die Struktur der neuen Vorlage hinterlegt werden kann mussen Sie noch folgendes tun

(alles ist noch markiert):

M A

]
2
3
4

Verbundene Zellen trennen

HS -
Datei Einfligen Seitenlayout Farmeln
® (o - AR == B
Em -

Einfiige — — =
nfigen o B K W - |- D A- :H .
Zwischenablage Schriftart M ichtung T

Hintergrundfarbe entfernen

n
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E Sk 5
Datei Einfiigen Seitenlayout Farmeln Daten
ﬁ ! - - jp—
D & Calibri - A A T== #-
-
Einfligen o F K U -~ === s
Zwischenablage & Schriftart Designfarben |
H EEENEEEN
Al -

11THTTIT

d A Standardfarben .
- | B EEEREN
- fuletzt verwendete Farben
3 -
4 Eeine Fallung

#‘1 Weitere Farben...

e Rahmenlienien entfernen

HS o
Datei Einfiigen Seitenlayout Farmeln Daten
“ ' s - =
DJ{’ Calibri A== B
i E -

i
Il
1l
i
I
il

E
Einfiigen < F K U~ Qv_&v

-

Zwischenablage schy Rahmenlinien

4 Rahmenlinie unten

Al - Rahmenlinie oben
Rahmenlinie links
Rahmenlinie rechts

4 A Eein Rahmen

1 HH Alle Rahmenlinien

e Zeilenhdhe zuriicksetzen (mit Doppeltklick zwischen die erste und zweite Zeile)
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lhr bestehendes Excel ist nun leer.

Hinweis:
Wenn diese Fehlermeldung kommt, dann missen Sie bei uns anrufen, damit wir lhnen den

Schutz entfernen. Denn hier benétigt man ein Passwort.

| Microsoft Excel X

L A Die Zelle oder das Diagramm, die bzw. das Sie andern mochten, befindet sich auf einem scl f Blatt, Um A heben Sie den Schutz des Blatts auf, Mo, i i ein Kennwort ei

Nun markieren Sie in der neuen Vorlage das ganze Arbeitsblatt und kopieren dieses in die
bestehende Vorlage.

Speichern Sie die bestehende Vorlage ab.

lhre Statistik ist nun nach dem neusten Standard eingestellt.

13



