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Mit dem neuen Gesetz hat sich auch die Abrechnung und Planung in Tau-Office geandert.
Die alten Planungsmoglichkeiten ,Finanzplan® und ,Planung Pauschalabrechnung® sind nicht
mehr funktional.

Die neue Planung wird mithilfe der Controlling Rechnungen und dem Listengenerator erstellt.

Bei der Pauschalrechnung wird eine Person immer nach Betreuungsmonaten vierteljahrlich,
halbjahrlich oder jahrlich abgerechnet. Die Controlling Rechnungen werden stets nach
Kalendermonaten erstellt d.h. der Rechnungszeitraum ist immer 1. — 30./31. des Monats.

Um die Controlling Rechnungen erstellen zu kénnen, wurde bei den betreuten Personen
automatisch eine neue Fakturaart angelegt.

Tatigkeitsnachweis I Abrechnung Diagnosen Beschliisse Checklisten Memo Adressen zur Person Betreuungsstatus

Letzte Abrechnung: Re.Nr.: 1976 vom 01.12.2020 bis 31.12.2020 Liste aller Abrechnungen

Abrechnung nach:  Abrechnung von Leistungen w

o nur Neu Aktualisieren
Fakturaart ? Kostentréger Debitorennummer Konto n. Lauf Aktiv | Z
Controlling Verglitungsantrag | ? Mustergericht 01.01.2021 i
Verglitungsantrag ? Mustergericht 14.02.2020 [

Hinweis:

Diese Fakturaart darf bei den aktiven Betreuungen weder deaktiviert, noch geléscht werden!
Wird es dennoch gemacht, wird die Person bei der Planung nicht berlicksichtigt.



1. Erstellung der Controlling Rechnungen fur die Planung

Die Controlling Rechnungen werden unter Menu ,,Abrechnung‘ -> ,,Abrechnung von
Leistungen erstellt.

Datei Start Caontrolling Optionen Extras Abrechnung Fenster Hilfe
= = = —T'_‘rRechnungsxﬂ:rlagen D

] ] —-||_‘|' Artikelverwaltung ]
Abrechnung mit Abrechnung mit | Abrechnung Abrechnungsibersicht

individuellem Zeitpunkt fixern Endzeitpunkt] von Leistungen

Erstellen

In der Einstellungsmaske stellen Sie Folgendes ein:

1. Inder Auswabhlliste ,,Abrechnen als“ muss | asechnungvon Leistungen x
»controlling® ausgewéhlt werden. Damit
werden Rechnungen erstellt, die nur fur
das Controlling dienen.
2. Abrechnungsmodus kann beliebig Abrechnenals: |Controling 1 -

ausgewahlt werden.
3. Im Feld ,,Nachster Lauf“ geben Sie ein,

@® Halbautomatisch

bis zu welchem Datum Sie planen O Automatisch

mochten. Wenn Sie eine monatliche

Planung erstellen méchten, geben Sie den Nachster Lauf: 31122020 3 O
30-/31. des entsprechenden Monats ein. Rechnungsdatum: | 15.10.2019

Fir eine jahrliche Vorausplanung geben

Sie den 31.12. des entsprechenden Jahres Abbrechen Weiter

ein.

4. Mit ,Weiter“ werden die Controlling Rechnungen erstellit.

Tau-Office

Berechne Leistung 85 von 1272 |

Achtung!

Fur Controlling Rechnungen werden die Vermdgens- und Betreuungsstatus verwendet, die
zu dem Zeitpunkt bei den betreuten Personen eingetragen sind.

Hinweis:

Dieser Vorgang kann einige Zeit in Anspruch nehmen. Dies hangt von der Anzahl der
Betreuten und abzurechnenden Monaten ab.



Hinweis:

Wird eine Controlling Rechnung fir das ganze Jahr erstellt, so muss diese wieder
zuriickgenommen werden, damit im Verlaufe des Jahres, monatliche Controlling
Rechnungen erstellt werden kénnen.

Die Controlling Rechnungen werden wie die normalen Rechnungen in der
Abrechnungsibersicht und in der Registerkarte ,Abrechnung“ bei der betreuten Person
angezeigt.

= Rechnungen
Abrechnungsiibersicht O Alle ® Nur: © Alle ® Nur
Datum Text erstellt von Abrechnungszeitraum Abrechnungslauf Anzahl |
09.10.2019 Sammelrechnung Mustermann Peter ~ 01.03.2020 - 31.03.2020 Controlling 166
09.10.2019 Sammelrechnung Mustermann, Peter ~ 01.02.2020 - 29.02.2020 Controlling 166
01.10.2019 Sammelrechnung Mustermann, Peter 27.07.2019 - 26.11.2019 Verglitungsant... 3
01.10.2019 Sammelrechnung Mustermann, Peter ~ 27.07.2019 - 31.01.2020 Controlling 177
30.09.2019 Sammelrechnung Mustermann, Peter 01.11.2019 - 26.02.2020 Vergltungsant... 68
30.09.2019 Sammelrechnung Mustermann, Peter 01.04.2013 - 29.01.2020 Verglitungsant... 1260
31.01.2018 Sammelrechnung Richter, Brigitte 17.10.2017 - 31.01.2018 Vergiitungsant... 19 .
Rech.Nr. Rech.Datum Name Vorname Aktenzeichen E-Mail?| Gesamt (brutto)
25101009 15.10.2019 Pilz Elli 86 XVIIP 114 U 78,00 €
25101010 15.10.2019 Pilz Elli 86 XVILP 114 u 78,00 €
25101011 15.10.2019 Pilz Elli 86 XVIIP 114 o 78,00 €
25101012 15.10.2019 Pilz Elli 86 XVIIP 114 U 78,00 €
25101013 15.10.2019 Pilz Elli 86 XVIIP 114 o 78,00 €
25101014 15.10.2019 Pohl Herbert 99 XVII P 300 o 171,00 €
25101015 15.10.2019 Pohl Herbert 99 XVII P 300 U 171,00 €
25101016 15.10.2019 Pohl Herbert 99 XVII P 300 u 171,00 €
25101017 15.10.2019 Pohl Herbert 99 XVII P 300 o 171,00 €
25101018 15.10.2019 Pohl Herbert 99 XVII P 300 o 171,00 €
25101019 15.10.2019 Pohl Herbert 99 XVII P 300 o 171,00 €
2C1N1NIN 1C 1N 2N10Q Dahl Harkhare aa Y\J/TT D 2NN ] 171 NN £ ~
Letzte Abrechnung zuriicknehmen Rechnungen anzeigen Buchungsliste Ok

Aus der Ubersicht kénnen diese ausgeblendet werden. Verwenden Sie dazu die
entsprechende Filterung.

= Rechnungen

Abrechnungsiibersicht © Alle ® Nur: © Ale ® Nur: ‘

. Angebot
Text erstellt von Abrechnungszeitrau Al Vergiitungsantrag

Sammelrechrung ~ |Mustermann, Peter  [01.04.2020 - 31.12.2020 Controlling
09.10.2019 Sammelrechnung Mustermann, Peter  01.03.2020 - 31.03.2020 Col Liefersc_he\'n
09.10.2019 Sammelrechnung Mustermann, Peter 01.02.2020 - 29.02.202 Co Gutschrift
01.10.2019 Sammelrechnung Mustermann, Peter 27.07.2019 - 26.11.2019 Vergiitungsant... 3




2. Erstellung der monatlichen Ubersicht der unfertigen Leistungen
Die Ubersicht der unfertigen Leistungen wird mit dem Listengenerator erstellt.

1. Rufen Sie dazu unter ,Controlling® den Listengenerator ,,Rechnungen® auf.

Datei Start

E_| E] Liste &ffnen -

i :_\ |-_—| Listen bearbeiten
Listengeneratar _ _
o |_—| Kategarien bearbeiten

Contralling Optionen Extras Abrechnung

Betreute Personen

Tatigkeitsnachweis
Vermagensverwaltung
AdressManager

Offene Posten

\/nrname
Weitere 4 Checklisten Betreute Personen 3
Checklisten Vorgange v [
| Adresse und mehi 1

Abrechnung von Leistungen
Adressen zur Person
StraBe: 2 Lir

AdressManager - Ansprechpartner

Beschlisse

Plz+Ort: 28

Buchungskento (Salda)

Buchungskonte
Zusatz: ’
Haushaltsplan

Individuelles Thema - Kategorie
Familienstand: Ve Kontobewegungen

Querschnittsarbeit

Wohnform: th

Rechnungen |

2. Wahlen Sie die gewlinschten Daten in den Spalten aus.
Fur die Ubersicht nach Betreuer muss in einer Spalte der Betreuer ausgewahlt sein.

Listengenerator - Rechnungen

Meu < |x |= MNeu <X |= MNeu < |= MNeu < |x |= | Neu <X = MNeu < X |=
|Betreuer ~ |Abr¢=rL szeitraum Von .. |Al‘.|r124'L szeitraum Bis .. |Bn|t|:|:| v |Ilium:r Vorname e |Rechnungsdatum v
. von bis

= - = - = - = - = = -
Lamprecht, Lisbeth |01.01.2020 31.01.2020 171,00 | Arnold, Berthold 01.10.2019
Lamprecht, Lisbeth |01.02.2020 29.02.2020 171,00 | Arnold, Berthold 09.10.2019
Lamprecht, Lisbeth |01.03.2020 31.03.2020 171,00 | Arnold, Berthold 09.10.2019

3. In der Spalte ,,Abrechnungszeitraum von“ tragen Sie bei dem Filter das Datum ein,
ab dem das Programm die Planung erstellen soll.
In der Spalte ,,Abrechnungszeitraum bis“ muss das Datum eingetragen werden, bis
wann die Planung erstellt werden soll.

Listengenerator - Rechnungen

MNeu < |x |=> MNeu < |x |> MNeu < |x|= Neu < |x = ||Neu <X = MNeu <x |=
I@ - |Abrech itraum Von - |Abrech itraum Bis .. |Brutto - |Name, Vorname .. |Rechnungsdatum . |
von bis
A —

L

i

| Lamprecht, Lisbeth |[TTOT2020 . | 31.01.2020 171,00 | Arnold, Berthold | 01.10.2019
| Lamprecht, Lisbeth |01.02.2020 | 29.02.2020 171,00 | Arnald, Berthold | 09.10.2019




4. Klicken Sie auf ,Aktualisieren® fir die Ubernahme.

5. Nun muss nur noch eine Liste nach Betreuer ausgedruckt werden.
Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste in die Spalte ,,Betreuer und wéhlen
»Gruppiert drucken“.

Listengenerator - Rechnungen

Meu < |x |= Meu <X |= Meu <X |= MNeu < x> Meu <X |= MNeu <X |=
|Betreuer w |Ahredm|gﬁeitraum\l‘nn v |Ahredmlgﬂeitrauml!i5 v |Brut|:n w |Harne, Vorname w |Redlungsdatum w |
won bis
= 1= - = _ = _ = = -
Lamprecht, Lisbeth | 01.01,2020 31.01,2020 171,00 | Arnold, Berthold 01,10,2019
Lamprecht, Lisbeth | 01.02,2020 29,02,2020 171,00 | Arnold, Berthold 09,10,2019
Lamprecht lichath | nd n= anan 31.03.2020 171,00 | Arnold, Berthold 09,10,2019
Musterm; Betreute Person affnen 31.01.2020 102,00 | Arnold, Erika 01.10.2019
Musterm . 29.02.2020 102,00 | Arnold, Erika 09.10.2019
Musterm; Statistik 31.03.2020 102,00 | Arneld, Erika 08.10.2018
Musterm; Statistik mit Alter 30.04.2020 102,00 | Arneld, Erika 15.10.2013
Musterm o 31.05.2020 102,00 | Arnold, Erika 15,10,20189
Musterm; statistik mit Netto 30.06.2020 102,00 | Arnold, Erika 15.10.2019
Musterm Statistik mit Brutto 31.07.2020 102,00 | Arnold, Erika 15,10,2019
Musterm n 31.08.2020 102,00 | Arnold, Erika 15.10.2019
Musterm: statistik nach Stufen 30.09.2020 102,00 | Arncld, Erika 15.10.2019
Musterm; nach ‘'Lamprecht, Lisbeth' filtern 31.10.2020 102,00 | Arneld, Erika 15.10.2019
Musterm - 1 [ 30.11.2020 102,00 | Arnold, Erika 15,10,20189
Musterml Gruppiert drucken [71.12.2020 102,00 | Arnold, Erika 15.10.2019
Richter, | R 31.01,2020 196,00 | Baader, Renate 01,10,2019
Richter, | 29.02.2020 161,00 | Baader, Renate 09.10.2019
Richter, | Liste in Baumansicht hinzufigen 31.03.2020 161,00 | Baader, Renate 09.10.2019
Richter, | ) 30.04.2020 161,00 | Baader, Renate 15.10.2019
: Mach Excel exportieren

Richter, | 31.05,2020 161,00 | Baader, Renate 15,10,20189
Richter, | Mach Word exportieren 30,06,2020 161,00 | Baader, Renate 15.10.2019
Richter, | ) ) 31.07.2020 161,00 | Baader, Renate 15,10,2019
Richter, | Sortieren aufsteigend 31.08.2020 161,00 | Baader, Renate 15.10.2019
Richter, | Sortieren al:;steigencl 30.09,2020 161,00 | Baader, Renate 15.10.2019
Rirhter . ks PLET. T A 31102020 161.00 | RBaader. Renate 15.10.20119

6. Wahlen Sie die unten abgebildete Darstellung in der Maske und klicken ,,Bericht
erstellen” an.

Listengenerator

Wahlen Sie die gewiinschte Darstellung.

Seitenkopf anzeigen: nur 1. Seite v
Eintrage pro Seite: ein Betreuer pro Se ite| v
Pivotansicht nach: Brutto v

Abbrechen Bericht erstellen




7. Die Ubersicht wird damit erstellt.

Abrechnungszeitraum Von = 01.01.2020 - w0
Abrechnungszeitraum Bis = -oo - 31.12.2020

Betreuer 01/2020 02/2020 03/2020 04/2020 05/2020 06/2020 07/2020 08/2020 09/2020 10/2020 11/2020 12/2020 Summe

Engels, Kurt 5619,00  5584,00  5584,00 558400  5584,00  5584,00  5584,00  5584,00  5584,00  5584,00  5584,00 558400  67043,00
Lamprecht, Lisbeth 5256,00  5210,00  5210,00  5210,00  5210,00 520,00  5210,00  5210,00  5210,00  5210,00 520,00  5210,00  62566,00
Mustermann, Peter 375,00 583,00 583,00 577,00 577,00 577,00 577,00 577,00 577,00 516,00 516,00 516,00 6551,00
Noack, Dieter 5362,00 531600 531600 531600 531600 531600 531600 531600  5316,00 531600 536,00 531600 6383800
Richter, Klaus 4240,00 420500 420500 407500 407500 407500 407500 407500 407500 407500 407500 407500 4932500
Wagner, Anneliese 312600 312600 312600 312600 312600 312600 312600 312600 312600 312600 312600 312600  37512,00

23978,00 24024,00 24024,00 23888,00 23888,00 23888,00 23888,00 23888,00 23888,00 23827,00 23827,00 23827,00 286835,00

Die Liste kann wie gewohnt gespeichert und spater wiederverwendet werden.

Auch die Texte fur Listenkopf und Anlagentext konnen im Listengenerator eingetragen
werden.



